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 QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy chế hoạt động của các Cụm chuyên môn
 trực thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Phong Điền
TRƯỞNG PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
Căn cứ Quyết định số 09/2015/QĐ-UBND ngày 25 tháng 12 năm 2015 của Ủy ban nhân dân huyện Phong Điền về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện;

Căn cứ Quyết định số 16/2009/QĐ-UBND ngày 25 tháng 04 năm 2009 của Ủy ban nhân dân huyện Phong Điền về việc ban hành Quy chế tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức trong các đơn vị sự nghiệp giáo dục trực thuộc Ủy ban nhân dân huyện;

            Căn cứ theo yêu cầu thực hiện nhiệm vụ chuyên môn của Phòng Giáo dục và Đào tạo,
QUYẾT ĐỊNH:
            Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế hoạt động của các Cụm chuyên môn trực thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Phong Điền.
            Điều 2. Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức Phòng Giáo dục và Đào tạo, Hiệu trưởng các đơn vị trực thuộc chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 2;

- Lưu: VT, TCCB.
	TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Nguyễn Phi Hùng
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QUY CHẾ
Hoạt động của các Cụm chuyên môn
 trực thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Phong Điền
(Ban hành kèm theo Quyết định số 349/QĐ-PGDĐT  ngày 05 tháng 11 năm 2019
của Trưởng phòng GD& ĐT huyện Phong Điền)

Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh

Quy chế này quy định về nguyên tắc tổ chức và hoạt động của các Cụm chuyên môn trực thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Phong Điền do Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo huyện chỉ định thành lập đầu mỗi năm học.
Điều 2. Đối tượng áp dụng

Toàn thể Cán bộ, công chức, viên chức Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện, Hiệu trưởng các trường học trực thuộc chịu trách nhiệm thực hiện nghiêm túc Quy chế này.
Chương II
NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ

Điều 3. Nguyên tắc tổ chức và hoạt động
1. Cụm chuyên môn trực thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Phong Điền là loại hình sinh hoạt chuyên môn có tổ chức, do Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện chỉ định thành lập, nhằm tạo điều kiện thuận lợi để các đơn vị giao lưu, học tập, trao đổi kinh nghiệm và tổ chức các hoạt động sinh hoạt chuyên môn.

2. Tổ chức Cụm gồm Cụm trưởng, Cụm phó và các thành viên. Cụm chuyên môn hoạt động theo nguyên tắc bình đẳng, đồng thuận, đoàn kết, hợp tác dưới sự điều hành của Cụm trưởng và sự chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện. Cụm trưởng sử dụng con dấu của đơn vị mình làm cơ sở pháp lý ban hành các văn bản phục vụ hoạt động chuyên môn của Cụm.
3. Hoạt động của các Cụm chuyên môn tuân thủ các văn bản hướng dẫn và chỉ đạo về chuyên môn của cấp trên, nhằm nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn, tập trung vào việc thực hiện đổi mới phương pháp dạy học và kiểm tra đánh giá theo định hướng tiếp cận năng lực và phẩm chất học sinh, nâng cao chất lượng về nuôi dưỡng, chăm sóc và giáo dục trẻ.
Điều 4. Nhiệm vụ 

1. Cụm trưởng có nhiệm vụ

a) Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo về tổ chức và hoạt động của Cụm chuyên môn;
b) Xây dựng chương trình, kế hoạch, tổ chức, điều hành các hoạt động sinh hoạt chuyên môn; chủ trì các hội nghị của Cụm, báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo theo quy định;
c) Đề nghị các đơn vị thành viên trong Cụm báo cáo kết quả thực hiện các nội dung theo kế hoạch để đảm bảo hoạt động của Cụm;
d) Phối hợp với Cụm thi đua của Liên đoàn Lao động huyện trong việc bình xét thi đua hằng năm;
đ) Phối hợp với Hội đồng Đội huyện và bộ phận Hoạt động ngoài giờ của Phòng  trong việc chỉ đạo hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp và hoạt động Đội của Cụm;
e) Tổ chức sơ kết, tổng kết 1 năm hoạt động của Cụm; căn cứ việc giới thiệu, sự thống nhất của các thành viên trong Cụm để đề xuất biểu dương, khen thưởng các cá nhân điển hình, những tập thể xuất sắc trong hoạt động chuyên môn;
f) Giới thiệu Cụm trưởng, Cụm phó của năm học tiếp theo khi có biến động về nhân sự;
g) Thực hiện nhiệm vụ của đơn vị thành viên.
2. Cụm phó có nhiệm vụ

a) Thực hiện sự phân công của Cụm trưởng trong việc xây dựng chương trình, kế hoạch, phương pháp tổ chức điều hành các hoạt động chuyên môn;
b) Cùng với Cụm trưởng chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện về hoạt động của Cụm;

c) Thay mặt Cụm trưởng điều hành, giải quyết các công việc của Cụm khi được Cụm trưởng ủy quyền;

d) Thực hiện nhiệm vụ của đơn vị thành viên.

3. Các đơn vị thành viên trong cụm có trách nhiệm

a) Tham gia đầy đủ, đúng thành phần các cuộc họp do Cụm trưởng triệu tập. Thực hiện chế độ thông tin báo cáo theo quy định;
b) Đề xuất các giải pháp nhằm đẩy mạnh, đổi mới sinh hoạt chuyên môn trong giai đoạn mới. Phát hiện, giới thiệu các cá nhân điển hình, những tập thể xuất sắc trong hoạt động chuyên môn để các đơn vị thành viên giao lưu, tham quan, học tập, chia sẻ kinh nghiệm và tham gia bình xét để Cụm trưởng làm căn cứ đề xuất cấp trên biểu dương, khen thưởng;
c) Tham gia đầy đủ, tích cực, đoàn kết, có trách nhiệm các hoạt động do Cụm thống nhất tổ chức.

Chương III

ĐIỀU KHOẢN THỰC HIỆN

Điều 5. Tổ chức thực hiện

1. Căn cứ vào Quy chế này, Cụm trưởng có trách nhiệm tổ chức hoạt động của Cụm nghiêm túc, có hiệu quả cao, báo cáo kế hoạch và kết quả hoạt động của Cụm về Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện cuối mỗi học kỳ hoặc đột xuất theo yêu cầu. Các thành viên trong Cụm chấp hành nghiêm túc sự điều hành của Cụm trưởng.
2. Các bộ phận chuyên môn của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện chịu trách nhiệm theo dõi, chỉ đạo và hướng dẫn hoạt động của các Cụm đảm bảo thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học của toàn Ngành.
3. Trong quá trình thực hiện, có gì vướng mắc, phát sinh, các Cụm gửi ý kiến tham gia về Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện để được hướng dẫn, điều chỉnh, bổ sung kịp thời./.

	Nơi nhận:
- Các đơn vị trực thuộc;
- Cụm trưởng các Cụm chuyên môn;

- CBCCVC PGD&ĐT;
- Website Phòng;

- Lưu: VT, TCCB.
	TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Nguyễn Phi Hùng


